Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 23/2025
Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Swidniku
z dnia 31.10.2025 r.

Regulamin wynajmu pomieszczen i wyposazenia
Miejskiego Osrodka Kultury w Swidniku

§1

POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Regulamin wynajmu pomieszczen i wyposazenia Miejskiego Osrodka Kultury w Swidniku (zwany
dalej ,Regulaminem”) okresla zasady udostepniania, wynajmu i uzytkowania pomieszczen

i wyposazenia Miejskiego Oérodka Kultury w Swidniku.

2. Nastepujace terminy uzyte w Regulaminie w sposéb okreslony ponizej majg nastepujgce znaczenie:

1) Dyrektor — osoba zarzadzajgca MOK,

2) MOK — Miejski Osrodek Kultury w Swidniku z siedzibg przy al. Lotnikéw Polskich 24, 21-040
Swidnik,

3) Najemca — osoba fizyczna lub prawna, organizacja spoteczna, stowarzyszenie, fundacja, grupa
nieformalna lub inny podmiot dokonujacy rezerwacji, odpowiadajacy za organizacje Wydarzenia,

4) Uczestnik —kazda osoba fizyczna biorgcg udziat w Wydarzeniu w charakterze innym niz Najemca
i osoby zaangazowane przez Najemce do obstugi Wydarzenia,

5) Wydarzenie — wszelkie dziatania Najemcy realizowane przy wykorzystaniu pomieszczen lub
wyposazenia, ktérych wykorzystanie regulowane jest Regulaminem,

6) Formularz — dokument wypetniany przez wnioskujgcego o wynajem Pomieszczen (Zatgcznik
nr 1 do Regulaminu) lub Wyposazenia (Zatgcznik nr 2 do Regulaminu),

7) Cennik — dokument okreslajagcy stawki za wynajem Pomieszczen i Wyposazenia oraz Ustugi
(zatacznik nr 3 do Regulaminu),

8) Pomieszczenie — przeznaczone na wynajem sale w budynku MOK, w tym: sala widowiskowa, sala
kameralna, sala szkoleniowa, sala taneczna, sala muzyczna,

9) Wyposazenie — przeznaczone na wynajem: sprzet nagtasniajacy, osSwietleniowy, wystawienniczy,
fotograficzno-filmowy, podesty sceniczne, stoly, krzesta, samochdéd stuzbowy oraz inne
ruchomosci, ktére moga zosta¢ udostepnione Najemcy przez MOK,

10) Ustugi — dodatkowe $wiadczenia MOK na rzecz Najemcy takie jak w szczegdlnosci: obstuga
sceny, pomoc techniczna, realizacja dZwieku, realizacja oswietlenia, obstuga bileterska, obstuga
szatni, sprzatanie, projekty graficzne oraz wszelkie inne $wiadczenia realizowane przez MOK
w zwigzku z wynajmem Pomieszczen lub Wyposazenia.

§2
ZASADY REZERWACII

1. Regulamin okresla zasady udostepniania oraz uzytkowania Pomieszczen i Wyposazenia oraz zakres

realizowanych Ustug.
2. Zapytania o mozliwos¢ rezerwacji nalezy sktadac z zastosowaniem wtasciwego Formularza:

a) w formie elektronicznej (podpisany odrecznie skan lub dokument opatrzony weryfikowalnym

podpisem elektronicznym) na adres: mok@mok.swidnik.pl,

b) w formie pisemnej w sekretariacie MOK.

3. MOK nie prowadzi rezerwacji telefonicznych.


mailto:mok@mok.swidnik.pl

. Potwierdzenie rezerwacji dokonywane jest przez MOK drogg elektroniczng lub na pismie — poprzez
odestanie Formularza z wypetniong adnotacjg MOK.

. Prawidtowe ztozenie Formularza nie jest jednoznaczne z dokonaniem rezerwacji. MOK zastrzega
sobie prawo do odmowy rezerwacji w szczegdlnosci w przypadku wskazania przez Najemce terminu
kolidujgcego z planami programowymi MOK lub innymi rezerwacjami, a takze w przypadku,
gdy planowane Wydarzenie dotyczy dziatalnosci handlowej, prezentacji produktéw przeznaczonych
na sprzedaz lub jakichkolwiek innych dziatarh potencjalnie sprzecznych z celami statutowymi MOK
lub moggacych negatywnie wptywaé na wizerunek MOK.

. W przypadku, gdy wartos¢ swiadczen nie przekracza kwoty 500,00 zt netto ich realizacja odbywa sie
na podstawie podpisanego przez obie strony Formularza, ktéry stanowi podstawe wystawienia
faktury VAT.

. W przypadku, gdy warto$é swiadczen przekracza kwote 500,00 zt netto ich realizacja odbywa sie
na podstawie umowy sporzgdzonej na wzorze MOK, w oparciu o dane wynikajgce z przedtozonego
przez Najemce Formularza.

. Najemca moze rozpoczgé promocje i sprzedaz biletdw na Wydarzenie po podpisaniu Formularza
przez obie strony lub po zawarciu przez strony stosownej umowy — w zaleznosci od wartosci
Swiadczen, o ktérych mowa w ust. 6 i ust. 7 powyzej.

. Wynajem samochodu stuzbowego MOK wraz z obstugg pracownika MOK mozliwy jest wytacznie na
rzecz Urzedu Miasta Swidnik, jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Swidnik lub innych
podmiotéw kontrolowanych przez Gmine Miejska Swidnik.

§3
PLATNOSCI
. Wysokos¢ odptatnosci za poszczegdlne swiadczenia okresla Cennik.

2. Najemca uiszcza ptatnosé przelewem na konto MOK 21 1020 3176 0000 5602 0083 3350

w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury przez MOK.

. W przypadku:

1) dziatan niekomercyjnych zbieznych z celami statutowymi MOK,

2) dziatan prowadzonych przez instytucje podlegte Gminie Miejskiej Swidnik,

3) dziatar prowadzonych przez Urzad Miasta Swidnik,

zastosowanie znajdujg stawki preferencyjne okreslone w Cenniku.

. W indywidualnych przypadkach, takich jak w szczegdlnosci organizacja kilku pokrywajacych sie
czasowo Wydarzen w Pomieszczeniach, najem dtugoterminowy, wieloletnia wspdtpraca — istnieje
mozliwosé negocjacji stawek wynikajgcych z Cennika, o ktérych kazdorazowo decyzje podejmuje
Dyrektor.

. W uzasadnionych przypadkach MOK moze odstgpi¢ od pobierania optaty wedtug stawek
wynikajgcych z Cennika. Odstgpienie od pobierania optaty moze nastgpi¢ wytgcznie w przypadku
Wydarzenia o charakterze niekomercyjnym i wymaga ztozenia przez zainteresowany podmiot
stosownie uzasadnionego pisemnego wniosku do Dyrektora.

84
OBOWIAZKI NAJEMCY | UCZESTNIKOW WYDARZENIA
. Najemca zobowigzany jest do utrzymywania porzadku i czystosci w trakcie trwania Wydarzenia,
usuniecia wszystkich wniesionych do Pomieszczenia rzeczy, niebedacych wtasnoscia MOK,
a znajdujgcych sie pod bezposrednig pieczg i odpowiedzialnoscig Najemcy.



. Najemca zobowigzuje sie uzytkowac przedmiot najmu w sposob niekolidujgcy z korzystaniem

z budynku przez innych uzytkownikéw, przestrzegaé Scisle obowigzujgcych przepisdw p.poz i BHP

oraz stosowac sie do zarzadzen administracyjnych, sanitarno-porzadkowych i technicznych.

. Zabrania sie dokonywania przez Najemce jakichkolwiek zmian o charakterze statym, zaréwno

w Pomieszczeniach jak i Wyposazeniu.

. Najemca ponosi petng odpowiedzialnos¢ z tytutu zdarzen, jakie mogg zaistnie¢ w wynajmowanym

Pomieszczeniu w trakcie korzystania z niego.

. Najemca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie urzgdzenia, instalacje i ruchomosci

znajdujgce sie w wynajmowanym Pomieszczeniu oraz za wszelkie szkody powstate w obiekcie

lub wyrzadzone osobom trzecim, w tym w szczegdlnosci Uczestnikom, zardwno w bezposrednim,

jak i w posrednim nastepstwie dziatan lub zaniechan Najemcy oraz osdéb lub podmiotéw

zaangazowanych przez Najemce do obstugi Wydarzenia.

. Najemca zobowigzany jest zapozna¢ sie z maksymalng dopuszczalng liczbg miejsc

w wynajmowanych Pomieszczeniach i zapewnié, aby liczba oséb przebywajgcych w Pomieszczeniu

nie przekraczata obowigzujacych limitéw.

. MOK nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci prezentowane przez Najemce w ramach Wydarzenia,

przy czym Najemca zobowigzany jest zapewnié, aby prezentowane tresci nie godzity w dobre

obyczaje, porzadek spoteczny i nie naruszaty débr osobistych, praw autorskich, ani zadnych innych

prawnie chronionych praw i wartosci.

. Uzyskanie wymaganych pozwolen i uzgodnien niezbednych do przeprowadzenia Wydarzenia,

w tym w szczegdlnosci poniesienie wszelkich wymaganych opfat z tytutu praw autorskich i tantiem

za odtwarzanie muzyki, lezy po stronie Najemcy i realizowane jest na koszt Najemcy.

. Najemca zobowigzany jest zapewnié przestrzeganie, zarbwno przez siebie, osoby zaangazowane

do obstugi Wydarzenia, jak i przez Uczestnikdw:

1) zakazu palenia (w tym papieroséw elektronicznych), zakazu spozywania alkoholu oraz innych
Srodkow odurzajgcych w obrebie catego budynku,

2) zakazu wnoszenia do pomieszczen goracych positkéw bez zgody MOK.

§5
PRAWA | OBOWIAZKI MOK
. MOK oswiadcza, ze Pomieszczenia i Wyposazenie spetniajg wymagania okreslone przepisami BHP
i p. poz. oraz s w nalezytym stanie technicznym, odpowiednim porzadku i czystosci.
. MOK zapewnia sprawne dziatanie elementéw podstawowej infrastruktury Pomieszczen.
. MOK zastrzega sobie prawo kontroli sposobu wykonywania zobowigzan przez Najemce, w tym
w szczegoélnosci poprzez obecnosé pracownikow MOK w pomieszczeniu, w czasie gdy jest ono
wykorzystywane przez Najemce, w tym w szczegdlnosci podczas Wydarzenia.
. MOK nie ponosi odpowiedzialnosci za mienie pozostawione przez Najemce, osoby zaangazowane
przez Najemce do obstugi Wydarzenia oraz Uczestnikdw w Pomieszczeniu oraz na terenie obiektu
MOK.
. Po zakonczeniu okresu najmu MOK ma prawo kontroli stanu Pomieszczenia lub Wyposazenia przy
udziale Najemcy, a w przypadku braku mozliwosci udziatu Najemcy w czynnosciach — takze
samodzielnie. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia przedmiotu najmu Najemca zostanie
obcigzony petnymi kosztami zwigzanymi, zaréwno bezposrednio jak i posrednio, z przywrdceniem
przedmiotu najmu do stanu pierwotnego.



§6
PRZEPISY PORZADKOWE
. W Pomieszczeniach obowigzuje catkowity zakaz palenia (w tym papieroséw elektronicznych), zakaz
spozywania alkoholu oraz innych srodkédw odurzajacych.
. Najemca nie ma prawa udostepni¢ wynajmowanego Pomieszczenia lub Wyposazenia osobom
trzecim pod jakimkolwiek tytutem prawnym, bez pisemnej zgody MOK.
. Najemca ma obowigzek zapoznac sie ze Standardami Ochrony Matoletnich w Miejskim Osrodku
Kultury w Swidniku, stosowaé sie do ich postanowied oraz zobowigza¢ wszystkie osoby
zaangazowane do obstugi Wydarzenia do zapoznania sie z ich trescig i stosowania sie do ich
postanowien.
. Wszelkie prace podejmowane w Pomieszczeniu, zwigzane 2z organizacja, promocj3
i przeprowadzeniem Wydarzenia (np. samodzielna zmiana aranzacji i wystroju, montaz
dodatkowego oswietlenia i nagtosnienia, elementdw wystroju i dekoracji, ekspozycja materiatéw
promocyjnych, baneréw, plakatéow, roll-upéw itp.) mogg by¢ prowadzone tylko i wytacznie
w uzgodnieniu z MOK, pod statym nadzorem osoby wskazanej przez MOK.

§7
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
. Administrator danych osobowych: Administratorem danych osobowych jest Miejski Osrodek
Kultury w Swidniku, z siedziba przy al. Lotnikéw Polskich 24, 21-040 Swidnik.
. Dane kontaktowe administratora: Z administratorem mozna sie skontaktowac pisemnie na adres
siedziby
. Inspektor Ochrony Danych (IOD): Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych,
z ktérym mozna sie skontaktowac¢ pod adresem e-mail: iod-j@e-swidnik.pl.
. Cele przetwarzania danych osobowych: dane osobowe bedg przetwarzane w celu:
1) zawarcia i wykonania umowy,
2) realizacji obowigzkéw podatkowych i rachunkowych,
3) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami,
4) archiwizacji dokumentacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
. Podstawa prawna przetwarzania danych- dane osobowe sg przetwarzane na podstawie:
1) art. 6 ust. 1 lit. b RODO — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy,
2) art. 6 ust. 1 lit. c RODO — wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze,
3) art. 6 ust. 1 lit. f RODO — prawnie uzasadniony interes administratora.
. Zakres przetwarzanych danych: Zakres przetwarzanych danych moze obejmowaé m.in.:
1) imie i nazwisko,
2) adres,
3) numer PESEL lub NIP,
4) numer rachunku bankowego,
5) dane kontaktowe (numer telefonu, adres e-mail),
6) inne dane niezbedne do realizacji umowy.
. Odbiorcy danych osobowych: dane mogg by¢ udostepniane:
1) podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa,
2) podmiotom swiadczgcym ustugi prawne lub informatyczne na rzecz Administratora.
. Okres przechowywania danych: Dane beda przechowywane: przez okres niezbedny do realizacji
celu,



w jakim zostaty zebrane, a nastepnie przez okres wynikajacy z przepiséw o archiwizacji lub
przedawnienia roszczen.
9. Prawa osoby, ktérej dane dotycza: osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

1) dostepu do tresci swoich danych,

2) sprostowania danych,

3) ograniczenia przetwarzania,

4) usuniecia danych w przypadkach przewidzianych przepisami RODO,

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania (jezeli odbywa sie ono na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. f),

6) przenoszenia danych,

7) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych , osoba, ktdrej dane dotycza
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

10.Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie: dane osobowe nie bedg przetwarzane w
spos6b zautomatyzowany, w tym nie bedg podlegac profilowaniu.

§8
PRZEPISY KONCOWE
1. Realizacje postanowien Regulaminu powierza sie Kierownikom Dziatéw MOK, w ktérych zakresie
zadan lezy zarzgdzanie i gospodarowanie Pomieszczeniami i Wyposazeniem oraz S$wiadczenie Ustug.
2. Zagadnienia, ktére nie zostaty unormowane w Regulaminie, bedg rozstrzygane indywidualnie przez
Dyrektora MOK lub inng stosownie umocowang osobe.
3. Regulamin obowigzuje od dnia 01.12.2025 .



