Swidnik, 16.07.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NA KOLPORTAZ DRUKOW
BEZADRESOWYCH CZASOPISMA ,,MIASTO!”

I. Zamawiajacy

Miejski Osrodek Kultury w Swidniku
Adres: al. Lotnikéw Polskich 24

Tel.: 81 468-67-80,
www.mok.swidnik.pl

II. Przedmiot zapytania ofertowego

Przedmiotem niniejszego zapytania jest:

Usluga polegajgca na kolportazu drukéw bezadresowych czasopisma ,,Miasto!” w okresie od 01.08.2020
r. do 31.12.2020 r. do kazdego gospodarstwa domowego na terenie miasta Swidnik wedlug nastgpujacych
zasad:

1.Kolportaz czasopisma w formacie A3, papier gazeta max. 52 g/mkw., 8 stron, bedzie wynosil nie
mniej niz 14 500 egzemplarzy miesi¢cznie.

2.Kolportaz uwaza si¢ za dokonany:

1) W przypadku doméw wielorodzinnych (bloki, wiezowce) — jezeli czasopismo zostanie
umieszczone w skrzynkach korespondencyjnych tzw. euro skrzynce,
2) W przypadku doméw jednorodzinnych — jezeli czasopismo zostanie umieszczone w skrzynce
. korespondencyjnej (jesli taka jest).
W miejscach, gdzie kolportaz nie jest mozliwy w podany sposéb Wykonawca ma obowigzek
niezwlocznie poinformowac o tym pisemnie Zamawiajacego.

3.W danym miesiacu kolportaz prowadzony bedzie przez 4 dni robocze, liczac od dnia odbioru
drukow z siedziby Zamawiajacego tj. al. Lotnikéw Polskich 24, 21-040 Swidnik, przy czym
odbi6r nie moze nastapi¢ péZniej niz w ciagu 48 godzin od powiadomienia Wykonawcy w formie
mailowej przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych ani wariantowych. Oferta musi
obejmowac calos¢ zamowienia.

III. Wymagania stawiane Wykonawcy:

W zapytaniu moga wzigé udzial Wykonawcy, ktérzy speniajg nastepujace warunki:

1.S3 uprawnieni do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja
taki obowigzek ich posiadania tj. przedstawia aktualny odpis z wiadciwego rejestru albo aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

2. Posiadajg niezbgdng wiedzg i doswiadczenie, potencjal ekonomiczny i techniczny do wykonania
zamowienia

3. Ztozg oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu (stanowiace zalgcznik nr 2
niniejszego zapytania ofertowego).

IV. Kryteria oceny ofert:

Cena brutto za caloé¢ zamdwienia.

Do realizacji zaméwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktéry zaoferuje najnizsza cene, nie zostanie
wykluczony z postepowania, a jego oferta nie zostanie odrzucona.



V. Spos6b przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej i trwale zamknigtej kopercie lub opakowaniu. Na kopercie
lub opakowaniu nalezy umiesci¢ napis:

»Kolportaz drukéw bezadresowych czasopisma ,,Miasto!” w okresie od 01.08.2020 r. do 31.12.2020
r. na terenie miasta Swidnik”

2. Ponad to na zewnetrznej stronie opakowania nalezy poda¢ nazwe i dokladny adres wraz z numerami
telefonéw, faksu Wykonawey i adresami mailowymi.

3. Oferta musi by¢ przygotowana na formularzu, ktéry stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania.
Wartoéci liczbowe nalezy wpisywaé w kazdej pozycji wylacznie cyframi, a w miejscach gdzie jest to
wyraznie wskazane, takze stownie.

4. Wykonawca sporzadza pisemng oferte w jezyku polskim w sposéb czytelny i trwaly.

5. Oswiadczenia i dokumenty skladajace si¢ na oferte musza by¢ podpisane przez osobe/y upowazniong/e
do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z informacjami zawartymi w dokumentach rejestrowych
Wykonawcy lub przez osobe/by posiadajaca/ce odpowiednie pelnomocnictwo do dokonania czynnosci
prawnej, udzielone przez osobg¢ upowazniong do reprezentacji Wykonawcy. Podpisy nalezy sklada¢ w
sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisujacego.

6. Dokumenty (poza formularzem oferty) moga by¢ przedstawione w formie kopii (kserokopii)
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce lub upelnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy.

7. Wykonawca moze przed upltywem terminu skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte. Zmiany
dokonuje si¢ przez zlozenie oferty w zmienionym zakresie, a koperta dodatkowo musi by¢ oznaczona
napisem ZMIANA. Podczas otwarcia ofert, koperta ta zostanie otwarta w pierwszej kolejnosci.
Wycofania oferty dokonuje si¢ na wniosek Wykonawcy ztozony Zamawiajacemu przed uptywem terminu
sktadnia ofert, podpisany przez osoby/e upowaznione/a do jego reprezentowania, co winno by¢
udokumentowane odpisem z wlasciwego rejestru (ewentualnic dodatkowo pelnomocnictwem).
Wykonawca ma prawo do zgdania zwrotu wycofanej oferty przed uptywem terminu sktadnia ofert.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VI. Wymagane dokumenty od Wykonawcow:

1. Wypelniony formularz oferty (zalacznik nr 1 do niniejszego ogloszenia).

2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej.

3. Pisemne o$wiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu (zatgeznik nr 2
do mniejszego ogloszenia).

VII. Termin i miejsce skladnia ofert:

1. Termin i miejsce sktadnia ofert:

23.07.2020 r. do godz. 15.00, sekretariat Miejskiego Osrodka Kultury w Swidniku, al. Lotnikéw Polskich
24, 21-040 Swidnik.

2. Termin 1 miejsce otwarcia ofert:

Zamawiajacy dokona publicznego otwarcia ofert w obecnosci przedstawicieli Wykonawcow, ktorzy
zechcg przybyé, w dniu 23.07.2020 r. o godz. 15:10 do Miejskiego O$rodka Kultury w Swidniku,
al. Lotnikéw Polskich 24, pokéj 1/32

VIIIL. Termin i miejsce rozstrzygniecia zapytania ofertowego:
1. Zapytanie zostanie rozstrzygniete po poréwnaniu ztozonych ofert w dniu 23.07.2020 r.

2. W przypadku zlozenia ofert o takiej samej wysokosci, Oferenci przystapig do negocjacji ustnych.
Negocjacje ustne wygra ten Oferent, ktdry ztozy najkorzystniejszg oferte.



IX. Istotne postanowienia umowy:

1. Organizator przewiduje zawrze¢ do dnia 31.07.2020 r. umoweg z Wykonawcg wylonionym w wyniku
zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania bez podania przyczyny na kazdym
etapie postgpowania.

3. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia ztozenia oferty.

4. QOsoba do kontaktu w sprawach merytorycznych zapytania — Agnieszka Kalinowska nr tel. 570-197-
928, akalinowska@mok.swidnik.pl

5. Zamawiajacy ma prawo do przeprowadzenia kontroli kolportazu z udziatem Wykonawcy. Kontrola
bedzie obejmowata caly teren miasta Swidnik i zostanie przeprowadzona nie p6zniej niz 24 godziny po
catkowitym zakonczeniu kolportazu. Po kontroli zostanie spisany protokét. Kontrolujacy beda
kontaktowaé sie bezposrednio z mieszkaficami miasta Swidnik zadajac pytanie ,,Czy Pan(i) otrzymatl(a)
druk bezadresowy?” . Wyznaczenie kontrolowanej lokalizacji lezy po stronie Zamawiajgcego. lgczna
liczba lokalizacji do kontroli bedzie wynosita od 20 do 40. Za nalezyte wykonanie ushugi uwaza sie
minimum 95% wskaznik pozytywnych odpowiedzi wsrdd lokalizacji objetych kontrola.

6. Rozliczenie nastgpi na podstawie prawidlowo wystawionej faktury po zakonczeniu kazdego kolportazu
z uwzglednieniem wynikéw jego kontroli.

7. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego w oparciu o wyniki kontroli skutecznosci kolportazu
ponizej 95% , wynagrodzenie pomniejszane bedzie o 3% za kazdy 1% mniejszej skutecznosci od 95%.

8. Za kazdy porzucony druk bezadresowy Zamawiajacy pomniejsza fakturg o dwukrotnos¢ jego druku tj.
0 0,40 zt. .

9. Zamawiajagcy niezwlocznie powiadomi Wykonawce o wszelkich sygnatach naptywajacych do
Zamawiajacego 1 mogacych $wiadczy¢ o nienalezytym wykonaniu kolportazu lub porzuceniu drukéw
bezadresowych. Wykonawca zobowiazany jest do kazdorazowego sprawdzenia takiego sygnatu oraz do
przedstawienia Zamawiajgcemu pisemnego wyjasnienia.

10. Zapytanie ofertowe zostanie ogloszone minimalnie na stronie www.mok.swidnik.pl.

11. Oferenci moga uzupetni¢ braki formalne w formie pisemnej w terminie 3 dni liczonym od momentu
wezwania do ich uzupelnienia przez Zamawiajgcego. O zachowaniu terminu decyduje dzien wplywu
uzupelnienia brakéw formalnych do siedziby Miejskiego Osrodka Kultury. W przypadku niedotrzymania
tego terminu oferta podlega odrzuceniu.

DYREKAOR

liejskiego Osnodka Kultury
w idriku
AT Zurek



